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一、報名流程 

1. 到 http://art105.tyc.edu.tw 首頁後可以看到如下的畫面，也就會呈現 

 
 

2.操作流程如下： 

 

3.請依據公文的指定時間內完成，時間截止後就無法修改資料，只保留登入和列印的功能。 

4.繳交作品當日若發現有小錯誤，主辦學校可以為個別學校開啟臨時修改功能，限當場修

正，但是參賽類組不得修正，請務必選擇正確的類組。 
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二、註冊帳號 

點選註冊帳號後，輸入公文的文號，然後選擇學校的行政區(全市分 13個行政區包含公私立

學校，以學校門牌為主)，選好後出現學校列表，選擇貴校校名，如發現貴校校名找不到請到

意見留言反應。 

 
然後會出現一個安全問題，詢問貴校的地址或電話，請選擇正確的資訊然後按下開始註冊。 

 

出現如下表格，每一個資料都要填寫 

 



帳號只能是數字或英文字母，長度要至少 3，密碼長度至少 6，如果有錯誤會出現如下的畫

面。 

 

帳號如果和別人相同也不行，您可以先按下『檢查』的按鈕，如果已有相同帳號會出現底下

的對話框。 

 

 
註冊完成後，自動導入幫您完成登入，呈現如下畫面： 

 

如果點選登出，就會回到重新登入的畫面，只要輸入帳號、密碼再次登入即可(關閉瀏覽器會

視同登出) 

 

三、學校登入 

當註冊完畢時可以連續操作直到結束，但是通常我們無法一次就完成，所以還是需要重新登

入再次去操作的。點選學校登入可以得到如下畫面： 



 

只要輸入您註冊的帳號、密碼再次登入即可，登入後又回到底下的畫面，您可以點選左側功

能表上的連結完成您要的事項。 

 

 

正常情況下，您應當依據建議先點選『學校全銜』設定學校的全名(這個名字會出現在報名表

的附表三。 

 

學校全銜在國小稱為『桃園市 OO區 OO國民小學』，在國中稱為『桃園市立 OO國民中學』，

私立學校、國立學校或其他請依據各校的稱呼填寫。 



 

四、作品管理 

初次點選作品管理時，看到各項作品數量都是 0 

 
接下來可以使用匯入或新增的方式來增加作品。 

底下先示範單筆增加：點選『新增』後出現如下畫面。 

 

選擇作品類型，自動出現可參賽的組別 

 

點選參賽組別後，再點選年級，其餘使用輸入方式，科系部分只有高職才需要填寫，其餘欄

位都是必填。儲存後回到空白畫面繼續新增。高中職另有作品介紹的欄位需要填寫。 

 



選擇參賽年級，選擇之後會自動出現學生生日 XXXX/01/01(系統會自動選擇接近該年級學生的

出生年) 

 
填寫生日，點選生日欄位出現如底下的選單，您可以點選選單進行生日的修改，也可以直接

輸入數字，或是用向下鍵增加一，向上鍵減少一，左右鍵移動欄位地的方式處理生日。 

 

注意： 

1.)生日的匯入格式是 2018-01-01這樣的格式，與輸入的格式有不同 

2.)生日的輸入畫面個別瀏覽器會有所不同 



作品介紹填寫說明 

1) 只有高中職組而且不是書法類的才要填寫 

2) 超過 200字，列印時將無法顯示。編修時可允許暫時性超過，但是無法儲存。 

3) 分段使用 Enter鍵即可(請盡量不要分段，分段字元也會計算字數) 

4) 符號和特殊字請用全形輸入 

5) 最多只能 10列，超過 10列，列印時將無法顯示。編修時可允許暫時性超過。 

6) 匯入已經可以匯入作品介紹，仍可透過修改功能編修。 

7) 編修時可以點選【字】這個按鈕將更新字數 

 

底下說明幾種特殊情況： 

(1)如果學校有多個層級，需要先選層級，預設是學校最高層級。 

 
點選國小後自動變更可參賽組別和年級 

 



確認儲存後，如果沒有離開新增的頁面，將繼續維持在上一個學校層級輸入。 

(2)若有一個組別已經報名額滿，將以紅字顯示該組報名人數，如下圖低年級組已經５個人無

法再報名了，就無法點選。 

 

(3)完全中學的國中部是 123年級，高中部是 456年級 

 

其次示範匯入的方式： 

點選『匯入』之後您會看到範例檔案和一串說明 

 

你可以點選 demo.xls先下載下來吧，高中職組點選 demo2.xls(多作品說明) 

打開 demo.xls你可以看到三列資料 

類型 組別 題目 年 班 科系 姓名 生日 指導老

師 

繪畫

類 

國小低年級組 下雨 一 二 
 

王貞祥 2001-05-

18 

李天王 



2 b 我的好朋友 4 七 
 

趙伊婷 2003-9-16 劉世權 

第一列是標題，第二列是使用文字輸入的範例，第三列則是使用代碼輸入的範例。標題不建

議修改。內容的部分，使用代碼是比較簡單也不容易出錯的，但是不適合閱讀，兩種方式系

統都接受。使用文字時只要關鍵字用到了，系統會自動判斷，除非是真的認不出來，才會放

棄。以組別為例：『國小中年級美術班組』，打成『美術中年級』也可以接受，『高中職普通科

組』，只打『高中』也可以辨識出來，輸入『高中美術』就可以辨識為『高中職美術科組』。

但是只有『國小美術』就無法判斷了(有高年級美術和中年級美術)。 

至於類型的部分，類這個字可以省略。年級可以使用數字(半形)或國字。 

注意事項都寫在網頁上了，特別提醒的是生日的部分，如下是 Excel的截圖，請注意 2001的

前方有一個 ’ ，輸入『’2001-5-18』才是正確的。 

 

當輸入完成，存好檔之後，回到匯入的畫面，點選『選擇檔案』，選擇您儲存的檔案，然後點

選『確認儲存』就可以上傳了。 

 

上傳後可以看到每一列資料是否成功，最後會顯示成功的筆數。顯示資料以代碼為主，如下

是完全中學上傳國中組時，年級設為 7就會出現 『年級和組不匹配，』的訊息，所以只有

1筆資料匯入 

 

我們試著把資料修改一下再傳一次，只改第二筆，第一筆留著。結果第一筆就會判斷為重複

而不予匯入。第二筆因為修正了所以正常匯入了。 



 

匯入(或新增)的資料可以按下『列出』就可以顯示出來： 

 

後方有『修改』和『刪除』的連結可修改或刪除。 

點選『修改』出現底下的畫面，和新增差不多。 

只是會把原來的資料帶出來，您可以重新點選或輸入正確資料，按下『確定儲存』後就修改

資料了。 

以下圖為例：點選作品類型後，不會更改參賽組別和年級，但是點選高中職，參賽組別和年

級就會變更，如果再點選回國中，則回到原樣。 

 

在列表中 



 
點選刪除，出現確定刪除的對話框，如果按下確定，該筆資料就會刪除 

 

點選狀態 

顯示各類組的統計表 

 

 

 



五、作品列印 

點選 學校選單 中的 作品列印可以看到類似如下的作品清冊和連結  

(請注意：同時管理人員和學校教師在同一電腦上登入時，請使用管理人員的列印功能，或者

是將管理人員登出) 

 

這些連結都可以讓您下載相關資料，我們的檔案格式都是 xlsx 或 docx 或 pdf 

各連結說明如下 

1.報名表欄位中的下載，這是下載個人報名表(格式是 pdf)，貼到作品背後。 

2.下載 Excel作品清單: 下載作品清單的 xlsx檔，下載後請核章 

3.下載全部報名表：將所有學生的報名表一次下載(格式是 pdf)。 

4.下載作品保證書：這也是要繳交的文件之一，下載後請蓋關防。 

5. 勾選 下載全國報名表時地址自動加上學校地址，下載報名表時，會自動加上學校的地址

(建議使用此選項，有個別學生堅持要寄到家裡，可單獨列印其報名表後填寫) 

 

六、其他 

其他的輔助功能說明如下，一般情況下您不需要使用。 

1.修改密碼：點選 學校選單 中的 修改個人密碼，可得如下畫面，再次輸入兩遍密碼，點選

確定儲存後即可 

 
2.修改個人資料：點選 學校選單 中的 修改個人基本資料，可得如下畫面，修改後點選確定

儲存後即可。請注意：帳號是不能修改的。 



 

3.修改學校基本資料：如果發現報表中，學校地址或電話有錯誤，可以點選 學校選單 中的 

修改學校基本資料，可得如下畫面，修改後點選確定儲存後即可。 

請注意：學校編號是不能修改的，行政區、南北區、學校層級和是否有美術班等資料如有錯

誤請通知管理學校 (楊梅國中、陽明高中)。 

 

 

4.操作紀錄：可以點選 學校選單 中的 操作紀錄，可得如下畫面，您每增刪修改一位學生作

品]資料、或是修改學校基本資料，以及匯入作品等，系統都會記錄下您操作時間(按下確定)

和過程，這些紀錄對系統的改進很有幫助，當然它也可以證明您很努力地在做事。 

 


